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รายการ 
ไม่มี

กิจกรรม 

การควบคมุภายใน 

ม ี ไม่ม ี
การให้คำแนะนำ 
(กรณเีลอืกไม่ม ี

โปรดระบุ) 
1. ดา้นการบรหิารงานทัว่ไป     
- มีการกำหนดระเบียบข้อบังคับเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานให้ครบถ้วน     
- ไมใ่ห้บุคคลใดปฏิบัติงานเรื่องใดเรื่องหนึ่งตั้งแต่ต้นจนจบ     
- มีการสอบทานข้อมูลระหว่างฝ่ายบัญชีกับฝ่ายการเงิน     
- แยกหน้าที่ด้านการเงินกับการบัญชีออกจากกัน     
- มีการประชุมคณะกรรมการเป็นประจำเพ่ือติดตามผลปฏิบัติงาน     
- มีแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนและมีการเปรียบเทียบกับผลงาน     
- มีการตรวจสอบภายใน     
2. ดา้นเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร     
- มีการกำหนดระเบียบหรือหลักปฏิบัติในการเก็บรักษาเงินสด     
- การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์     
- มีการตรวจสอบเงินสดคงเหลอืเปรียบเทียบกับบัญชีคุมเป็นประจำ     
- มีการกำหนดให้นำเงินสดฝากธนาคารเมื่อสิ้นเวลารบัยอดเงินทุกวัน     
- มีการกำหนดวงเงินขั้นต่ำที่สามารถเก็บรักษาไว้ได้เท่าท่ีจำเป็น     
- การจ่ายเงินทุกครั้งมีการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ     
- มีการเปรียบเทียบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝาก
โดยสม่ำเสมอ 

    

3. ดา้นคา่หุน้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการถือหุ้นไว้ชัดเจน     
- มีการจัดทำทะเบียนคุมการถือหุ้นของสมาชิกไว้เป็นปัจจุบัน     
- มีการเปรียบเทียบยอดรวมเงินค่าหุ้นในทะเบียนคุมกับสมุดบัญชี
แยกประเภททัว่ไป 

    

4. ดา้นสนิทรัพยถ์าวร     
- มีการควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบหรือหลักปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การซื้อ/ขายสินทรัพย์ และการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 

    

- มีการอนุมัติการซื้อ/เลิกใช้สินทรัพย์     
- มีการตรวจนับสินทรัพย์เปรียบเทียบกับทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 
เป็นครั้งคราว 

    

 
 

 

1 - 6 

แปรรปู 4 



 
 

รายการ ไม่มี
กิจกรรม 

การควบคมุภายใน 

ม ี ไม่ม ี
การให้คำแนะนำ 
(กรณเีลอืกไม่ม ี

โปรดระบุ) 
5. ดา้นการบรหิารลูกหนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย/
ธุรกิจสินเชื่อ 

    

- มีการตรวจสอบวงเงินสินเชื่อ/ความถูกต้องของหลักประกัน     
- มีการอนุมัติการให้สินเชื่อจากผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการเร่งรัดหนี้สินและติดตามทวงถามหนี้ที่ถึงกำหนดชำระให้เป็นไป
ตามระเบียบกำหนด 

    

- มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยลูกหนี้และเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือ 
ให้ตรงกบับญัชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป 

    

6. ดา้นการบรหิารเจ้าหนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับเจ้าหนี้     
- มีการอนุมัติการจ่ายชำระหนี้โดยผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการจ่ายชำระหนี้ให้เป็นไปตามกำหนดเวลาและเงื่อนไขการชำระหนี้     
- มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ และเปรียบเทียบยอดคงเหลือ 
ให้ตรงกับบัญชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

    

7. ดา้นเงนิรบัฝาก     
- กำหนดให้สมาชิกนำสมุดเงินฝากมาบันทึกรายการทุกครั้ง  
เมื่อมีการฝากและถอนเงิน 

    

- มีการเปรียบเทียบยอดในทะเบียนคุมเงินรับฝากกับสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 

    

- มีการสอบทานลายมือชื่อผู้ถอนเงินฝากให้ถูกต้องก่อนการจ่ายเงิน     
8. ดา้นตน้ทนุการผลติเพือ่จำหนา่ย     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดหาวัตถุดิบและการเบิกใช้     
- มีการจัดทำทะเบียนคุมวัตถุดิบและการเบิกไปใช้ในการผลิต     
- มีการกำหนดตัวผู้รบัผิดชอบในการดูแลเก็บรักษาวัตถุดิบและบันทึก
ต้นทุนการผลิต 

    

- มีการตรวจนับวัตถุดิบเพ่ือเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม     
- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐานในการผลิต     
9. ดา้นตน้ทนุซือ้ – ขายสนิคา้     
- การเก็บรักษาสินค้ากระทำโดยผู้ที่มิได้ทำหน้าทีจ่ัดซื้อสินค้า  
และผู้ที่มิได้ทำหน้าที่บันทึกบัญชี 

    

- มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดซื้อสินค้า     
- มีการกำหนดผู้รับผิดชอบในการตรวจรับสินค้า หรือตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับสินค้า 

    

- มีการจดัเก็บสินค้าไว้ในสถานที่เก็บสินค้าอย่างเหมาะสม ปลอดภัย     
- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน       
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10. ดา้นตน้ทนุบรกิาร     
- มีการตรวจสอบอัตราค่าบริการที่ใช้ในการคำนวณในเอกสาร 
การให้บริการตรงกับอัตราค่าบริการที่กำหนด 

    

- มีการกำหนดอัตราค่าบริการแต่ละประเภทพร้อมติดประกาศไว้ในที่
เปิดเผย 

    

- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน     
11. ดา้นการจัดสรรกำไรสุทธิ     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดสรรกำไรของวิสาหกิจชุมชน     
- มีการจัดสรรกำไรสุทธิเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการติดตามการจัดสรรกำไรสุทธิและหลักฐานการจ่ายเงินเป็นไป
ตามมติที่ประชุม 

    

12. ดา้นสารสนเทศ     
- มีการกำหนดระเบียบว่าด้วยระบบการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล     
- มีการสำรองขอ้มลูและเก็บรักษาข้อมูลไว้ในที่ปลอดภัย     
- มีการกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูล     
- มีบุคคลในการตรวจสอบหรือเฝ้าระวัง เกี่ยวกับการรักษา 
ความปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์ที่ใช้โปรแกรมระบบบัญชี 

    

- มีการซื้อโปรแกรมสำเร็จรูปที่ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไข
ระบบงานหรือใช้โปรแกรมพัฒนาของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

    

- มีบุคคลในการตรวจสอบการเข้าถึงฐานข้อมูลของโปรแกรมระบบบัญชี     
- มีการใช้งานโปรแกรมอ่ืนๆควบคู่กับโปรแกรมระบบบัญชี เช่น 
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 

    

 
  
       (ลงชื่อ)........................................................... ผู้ปฏิบัติงาน 

                           (...............................................................) 
                 ตำแหน่ง ................................................................ 

                               วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../............... 
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