
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์......................................................
สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ .......................
การบันทึกการปฏิบัติงานติดตามการกำกับแนะนำการใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร
วิสาหกิจชุมชน............................................... เลขทะเบียน .....................................................

ครั้งที่ ............          ไตรมาสที่...............          วันที่...................................
	การใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร
	ไม่มีกิจกรรม
	ใช้
	ไม่ใช้

	ส่วนที่ 1 การใช้ข้อมูลจากสมุดเงินสด
	
	
	

	1.
	การวางแผนการใช้เงิน
	
	
	

	2.
	การรายงานเกี่ยวกับเงิน
	
	
	

	3.
	การพิจารณาความต้องการที่ใช้เงิน
	
	
	

	4.
	การตรวจสอบความถูกต้องของเงินสดคงเหลือ
	
	
	

	ส่วนที่ 2 การใช้ข้อมูลจากสมุดแยกประเภท
	
	
	

	1.
	การใช้ประโยชน์จากยอดคงเหลือแต่ละบัญชี
	
	
	

	2.
	การพิจารณารายการเคลื่อนไหวของบัญชีต่าง ๆ 
	
	
	

	3.
	สามารถนำรายการบัญชีต่าง ๆ ไปจัดทำงบการเงิน
	
	
	

	4.
	เปรียบเทียบจำนวนเงินเพิ่ม/ลดของแต่ละบัญชีของแต่ละเดือนหรือระยะเวลาที่ต้องการทราบ
	
	
	

	ส่วนที่ 3 การใช้ข้อมูลจากสมุดบันทึกต้นทุนกำไร
	
	
	

	1.
	การปรับปรุงการผลิตเพื่อลดต้นทุนกำไร
	
	
	

	2.
	การรายงานต้นทุนการผลิต
	
	
	

	3.
	การปรับปรุงวิธีการผลิตเพื่อลดการสูญเสีย
	
	
	

	4.
	การพิจารณาค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานเพื่อควบคุมค่าใช้จ่าย
	
	
	

	ส่วนที่ 4 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนสมาชิกและหุ้น
	
	
	

	1.
	การขยายเงินทุนด้วยการรับสมาชิกเพิ่ม
	
	
	

	2.
	การคำนวณเงินปันผลจากมูลค่าของสมาชิก
	
	
	

	3.
	การขยายปริมาณธุรกิจด้วยการรับสมาชิกเพิ่ม
	
	
	

	4.
	การพิจารณาจำนวนสมาชิกที่เหมาะสมต่อการบริหารจัดการ
	
	
	

	ส่วนที่ 5 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนทรัพย์สิน
	
	
	

	1.
	การพิจารณาถึงความเหมาะสมที่จะลงทุนในสินทรัพย์ถาวร
	
	
	

	2.
	การตรวจสอบความถูกต้องของยอดคงเหลือของสินทรัพย์
	
	
	

	3.
	การพิจารณาการใช้งานสินทรัพย์ให้เต็มประสิทธิภาพ
	
	
	

	4.
	การพิจารณาการคำนวณค่าเสื่อมราคาที่เหมาะสมกับสินทรัพย์
	
	
	


	การใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร
	ไม่มีกิจรรม
	ใช้
	ไม่ใช้

	ส่วนที่ 6 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมสินค้า
	
	
	

	1.
	การตรวจสอบความถูกต้องของสินค้าคงเหลือ
	
	
	

	2.
	การวางแผนการผลิต/การซื้อสินค้า 
	
	
	

	3.
	ปริมาณการผลิต/ซื้อสินค้าเหมาะสมไม่มีสินค้าคงเหลือ           ค้างนาน
	
	
	

	ส่วนที่ 7 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนคุมวัตถุดิบ
	
	
	


	1.
	การตรวจสอบความถูกต้องของวัตถุดิบคงเหลือ
	
	
	

	2.
	การวางแผนการจัดซื้อวัตถุดิบ
	
	
	

	3.
	การปรับเปลี่ยนวัตถุดิบที่ใช้ทดแทนกันเพื่อลดต้นทุนผลิต
	
	
	

	ส่วนที่ 8 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนย่อยลูกหนี้
	
	
	

	1.
	การพิจารณาลูกหนี้ก่อนการให้เครดิตทางการค้า/สินเชื่อ
	
	
	

	2.
	การพิจารณาผลการกระทบลูกหนี้ที่มีต่อการดำเนินธุรกิจ
	
	
	

	3.
	การตรวจสอบความถูกต้องยอดลูกหนี้คงเหลือ
	
	
	

	4.
	การติดตามทวงหนี้ที่ค้างนาน
	
	
	

	5.
	การพิจารณาแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับลูกหนี้ค้างนาน
	
	
	

	ส่วนที่ 9 การใช้ข้อมูลจากทะเบียนย่อยเจ้าหนี้
	
	
	

	1.
	รู้ยอดหนี้คงเหลือของเจ้าหนี้แต่ละชนิด
	
	
	

	2.
	พิจารณาระยะเวลาการค้างชำระและได้ชำระตามลำดับความสำคัญ
	
	
	

	3.
	พิจารณาสาเหตุเจ้าหนี้รายที่มีการค้างชำระเป็นเวลานานหรือไม่เป็นไปตามกำหนด
	
	
	

	4.
	พิจารณาความสามารถในการชำระหนี้เพื่อวางแผนในการเป็นลูกหนี้ที่ดีครั้งต่อไป
	
	
	

	ส่วนที่ 10 การใช้ข้อมูลจากงบทดลอง
	
	
	

	1.
	การพิจารณาค่าใช้จ่ายดำเนินงานเพื่อควบคุมให้อยู่ในเกณฑ์                ที่เหมาะสม
	
	
	

	2.
	การพิจารณาเคลื่อนไหวทางการเงินของแต่ละบัญชีเพื่อดู                  การเปลี่ยนแปลงว่าเป็นไปในทางที่ก้าวหน้าหรือถอยหลัง
	
	
	

	3.
	การพิจารณาการเคลื่อนไหวของบัญชีที่สำคัญเพื่อแก้ไขปัญหาหรือการขยายธุรกิจ
	
	
	


	การใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร
	ไม่มีกิจกรรม
	ใช้
	ไม่ใช้

	ส่วนที่ 11 การใช้ข้อมูลจากงบการเงิน
	
	
	

	1.
	การนำงบการเงินไปใช้เพื่อการเพิ่มทุนดำเนินงาน                         (เข้าถึงแหล่งทุน)
	
	
	

	2.
	การจัดสรรกำไรสุทธิจากผลการดำเนินงานที่แท้จริง
	
	
	

	3.
	การพิจารณาแก้ไขปัญหาสภาพคล่องทางการเงิน
	
	
	

	4.
	การพิจารณาภาระหนี้สินที่เป็นอยู่ในปัจจุบันเพื่อวางแผน            การชำระหนี้
	
	
	

	5.
	การพิจารณาเพิ่มทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น/รับฝากเงิน/กู้ยืม
	
	
	

	6.
	การพิจารณาขยายปริมาณธุรกิจเพื่อสร้างรายได้เพิ่มขึ้น
	
	
	


ลงชื่อ ............................................................................. ผู้ปฏิบัติงาน
     (.....................................................................)
                                       ตำแหน่ง .....................................................................
           วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 


หมายเหตุ : 1. ช่อง

หมายถึง จำเป็นต้องสอนแนะ

2. เงื่อนไขในการบันทึกการปฏิบัติงานติดตามการจัดทำบัญชีต่อเนื่องกำกับแนะนำการใช้ข้อมูลทาง


การเงินและการบัญชีในการบริหาร เพื่อให้ได้ผลการบันทึกการติดตามเป็น Y ทุกข้อที่มีกิจกรรมต้อง


บันทึกผลการติดตามการใช้ข้อมูล
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